L.dz. 35/2013/IV Gniezno, 9 stycznia 2013 r.

Pro memoria

Zasady przeprowadzania wizytacji katechetycznej
w Archidiecezji Gnieznienskiej

1. Do przeprowadzenia wizytacji katechetycznej upowazniony jest mianowany przez Ksigdza
Arcybiskupa Metropolity Gnieznienskiego, Prymasa Polski, wizytator katechetyczny.

2. Wizytator katechetyczny kierowany jest imiennie przez Wydzial Katechetyczny Kurii
Metropolitalnej w Gnieznie do przeprowadzenia obserwacji lekcji konkretnego katechety.

3. Wizytacja katechetyczna przeprowadzana jest wedlug formularza przygotowanego przez
Wydziat Katechetyczny i1 obejmuje:
e rozmowe wizytatora z dyrekcja szkoty, dotyczacg katechezy i pracy danego katechety;
e rozmow¢ wizytatora z katecheta na temat jego pracy katechetycznej w szkole 1 w parafii;
e obserwacje lekcji prowadzonej przez danego katechete (m.in. pod katem metodycznym
I merytorycznym).

4. Ksiadz proboszcz parafii, w ktérej odbywa si¢ w danym roku wizytacja kanoniczna, otrzymuje
z Wydzialu Katechetycznego informacj¢ o tym, jaki wizytator przybedzie na obserwacje lekcji
do poszczegdlnych katechetow, 1 zobowigzany jest do:

e podania wizytatorowi katechetycznemu terminu wizytacji kanonicznej parafii;

e udzielenia wszelkich informacji zwigzanych z przeprowadzeniem obserwacji lekcji
katechetow pracujacych w parafii (o jakichkolwiek zmianach personalnych katechetow,
czy tez ich miejsc pracy, nalezy poinformowa¢ wyznaczonego przez Wydzial wizytatora);

e osobistego, telefonicznego, czy tez pisemnego poinformowania dyrekcji szkoty znajdujacej
si¢ na terenie parafii, ze w ramach wizytacji kanonicznej lekcje prowadzone przez
nauczycieli religii (katechetow) beda obserwowane przez konkretnych wizytatoréw (nalezy
poda¢ imi¢ 1 nazwisko wizytatora);

e ustalenia najbardziej dogodnego terminu obserwacji lekcji dla wizytatora, katechety oraz
dyrekcji szkoty (najlepiej, jak ksigdz proboszcz jest w posiadaniu plandéw nauczania
wszystkich katechetow pracujgcych na terenie jego parafii).

5. Katecheta duchowny, zakonny i §wiecki zobowigzany jest do:

e dostarczenia ksiedzu proboszczowi parafii, na terenie ktorej podejmuje prace katechetyczna,
badz wizytatorowi swojego aktualnego planu nauczania;

e przygotowania konspektu lekcji i oddania go przed lekcja wizytatorowi,

e przeprowadzenia lekcji w obecnosci wizytatora katechetycznego;

e okazania pisemnej zgody Wydzialu Katechetycznego na realizowanie tzw. programu
autorskiego, czy tez programu innego Wydawnictwa (w diecezji obowigzuja Wydawnictwo
Sw. Wojciecha oraz WAM);

e udzielenia szczerej odpowiedzi na zadane pytania przez wizytatora;
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e bezzwlocznego poinformowania wizytatora (bagdz Wydziatu Katechetycznego Kurii
Metropolitalnej w Gnieznie) np. o niemozliwos$ci przeprowadzenia wizytacji katechetycznej
w ustalonym juz terminie.

Dyrekcja szkoty i katecheta winni zosta¢ poinformowani o terminie wizytacji katechetycznej
co najmniej dwa tygodnie przed planowanym terminem.

W obserwacji lekcji moze uczestniczyé proboszcz oraz przedstawiciel szkoly (dyrektor,
wicedyrektor, opiekun stazu).

Wizytator przeprowadzajac wizytacje katechetyczng powinien zwroci¢ uwage na:

e prace poszczegolnych katechetow (zdolnosci dydaktyczne i kompetencje teologiczne,
aktualno$¢ misji kanonicznej, uczestnictwo w radach pedagogicznych);

e stosowany program oraz podreczniki (w diecezji obowiazuja dwa Wyd.: Sw. Wojciecha oraz
WAM; jezeli katecheta realizuje inny program oraz uzywa innych podrecznikow, winien
okazac¢ pisemng zgod¢ Wydziatu Katechetycznego);

e poprawnos¢ oceniania (przedmiotowy system oceniania, ilo$¢ ocen itd.);

e udzial katechety w obowigzkowych spotkaniach formacyjno-metodycznych;

e wspolprace katechety z dyrekcja szkotly i1 z proboszczem parafii.

Kopia protokolu obserwacji lekcji winna by¢ pozostawiona w szkole i dotaczona do
dokumentacji danego katechety.

Jesli wizytator uzna to za wlasciwe, wnioski powizytacyjne moze przedstawi¢ takze
dyrektorowi szkoty i proboszczowi parafii.

Dokumentacja z przeprowadzonej wizytacji winna by¢ dostarczona do Wydziatu
Katechetycznego Kurii najpdzniej na dwa tygodnie przed terminem wizytacji kanonicznej
w parafii. O terminie wizytacji kanonicznej parafii nalezy dowiedzie¢ si¢ od proboszcza.

O niemozliwosci przeprowadzenia zlecone] wizytacji nalezy poinformowaé Wydziat
Katechetyczny co najmniej na miesigc przed planowang wizytacja kanoniczng parafii.

W  przypadku stwierdzenia nieodpowiedniego poziomu katechizujacego Iub innych
okolicznosci, ktore wymagatyby podjgcia dziatan ze strony Kurii, wizytator jak najszybciej
powiadamia o tym Wydziat Katechetyczny.



